TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Resolucdo TRE/MS n.? 446, de 14/10/2010, que dispde sobre o fornecimento de alimentacédo e lanches em carater eventual, no
ambito deste Regional, normatiza em seu artigo 12, a realizagado de despesas relacionadas a festividades, eventos comemorativos
e outros congéneres, desde que vinculados com os objetivos institucionais da entidade.

Art. 1.°- A Administragdo do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul podera realizar despesas, desde
que em carater eventual, inclusive com alimentagdo, com a organizagdo de encontros, congressos,
treinamentos, semindrios e outros eventos congéneres que tenham vinculacdo direta e concreta com os
objetivos institucionais.

Nesse sentido, formula-se a presente proposicao de contratacdo de empresa para fornecimento de alimentacao e lanches
em encontros, congressos, treinamentos e eventos congéneres.

A atual contratagéo para fornecimento de coffee break e coquetel, constante no Processo SEI 0003983-84.2024.6.12.8000, tem
vigéncia até 18/10/2026, encontrando-se em tramitagao a prorrogagao da vigéncia dos dois itens.

A empresa contratada manifestou concordancia quanto a prorrogacdo do ltem 1 (coffee break), com aplicagdo do reajuste
contratual. Quanto ao Item 2 (coquetel), manifestou concordancia com a prorrogagéo, também com o reajuste pelo indice previsto
no contrato, condicionando-a, entretanto, a algumas alteragdes qualitativas na especificagcdo do item. Como justificativa, informou
que o valor contratado se encontra muito defasado, em razdo do aumento de diversos custos, especialmente das diarias de
garcons, do frete para fornecimento de mesas bistrés e cadeiras e de determinados alimentos, em percentuais superiores ao IPCA
previsto no contrato.

Em virtude disso, a empresa apresentou proposta de prorrogacao informando que aceitara a prorrogagéo pelo IGP-M, desde que
observadas as seguintes condigbes: 1) Dimensionamento da equipe: redugao do nimero de gargons de 4 (quatro) para 2 (dois) a
cada conjunto de 40 participantes; 2) Mobiliario: limitagdo a disponibilizagdo de 3 (irés) mesas tipo bistrés (sem cadeiras); e 3)
Composigcdo do cardapio: Exclusdo da ilha arabe, permanecendo apenas 1 (um) prato/item integrante do referido menu,
anteriormente composto por: cestinha de quibe com tabule e coalhada, mini berinjela com tahine, coalhada seca, esfirra de
escarola, quibe assado, mini charuto, mini esfirra, mini quibe frito, mini quibe cru, babaganuche, homus, cebola e hortela.

Dessa forma, foi instaurado o presente processo para a tramitagdo de nova licitacdo destinada a contratacdao dos
servigos, a ser realizada caso nao seja autorizada a prorrogacao dos dois itens (coffee break e coquetel) ou, ainda, caso
seja autorizada a prorrogacao apenas do ltem 1, tornando necessaria nova contratacdao exclusivamente para o ltem 2
(coquetel).

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO, SE HOUVER

Resolugdo TRE/MS n® 446, de 14/10/2010.

A contratagdo foi inserida no Plano Anual de Contratagbes de 2026, conforme processo SEI 0007255-52.2025.6.12.8000
ID: 2005958

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os géneros alimenticios a serem fornecidos deverdo estar dentro do prazo de validade e em bom estado para consumo e seguir
orientagdes da Resolugdo-RDC ANVISA n® 216/04, que estabelece as boas praticas para servigos de alimentagao, que, dentre
outras, orienta a respeito da manipulagéo, preparagao, fracionamento, armazenamento, distribuigdo, transporte, exposi¢do a venda
e entrega de alimentos preparados ao consumo.

Possuir Alvara de Funcionamento/Licenca da Vigilancia Sanitaria expedido pelo Orgdo da Vigilancia Sanitaria competente da
Secretaria de Saude do Estado ou do Municipio de origem da empresa, quando houver delegagdo de competéncia para emissao
de alvara pelo Municipio, dentro do prazo de validade.

A empresa devera cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, além da Regularidade perante a Fazenda Federal,
Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e Justi¢a do Trabalho (CNDT).

Os alimentos a serem fornecidos deverao observar cardapio sugerido pelo Tribunal, devendo ser entregues nos dias requisitados
pelo TRE/MS.

A contratada devera disponibilizar, no minimo, 10% (dez por cento) dos lanches em versdes sem gluten e sem lactose —
simultaneamente, sempre que possivel — dentre os itens sugeridos, de modo a atender consumidores com intolerancia a
essas substancias. Alternativamente, poderdo ser oferecidos produtos similares aos do cardapio do dia, desde que
compativeis com as diretrizes de atendimento a intolerantes a gluten e lactose.



Capacidade Técnica: Sera exigido atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a licitante executa ou executou de forma satisfatdria servico de caracteristicas semelhantes aos objetos que sera
licitado.

Servicos Continuados: Historicamente, desde 2012, este TRE/MS solicita a contratagdo de fornecimento de alimentagdo para
capacitagdo e outros eventos, que por muitos anos se deu na modalidade de Registro de Precos. Com a entrada em vigor da Lei
14.133/2021 que ampliou a caracterizagdo dos servigos continuados, a referida contratagdo passou a ser de prorrogavel, uma vez
comprovada a permanéncia da necessidade administrativa dos servigos de coffee break e coquetel, conforme Processo SEI n®
0003983-84.2024.6.12.8000, com a licitagao realizada em 2024, cujo contrato foi prorrogado em 2025 e que 0s servigos seriam
novamente renovados em 2026. Entretanto, haja vista a incerteza quanto a prorrogagao dos dois itens até a presente data, tornou-
se indispensavel a abertura deste novo processo de contratagao.

Os servigos séo utilizados de forma recorrente para dar suporte a capacitagdes, treinamentos, solenidades e outros eventos
institucionais promovidos pelo TRE/MS, n&o se restringindo, portanto, a situagées pontuais ou excepcionais.

Assim, a natureza continuada da prestagcdo mostra-se compativel com a realidade da contratagéo, justificando a previsdo de
vigéncia inicial de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagdo, observados os requisitos estabelecidos nos arts. 106 e 107
da Lei n® 14.133/2021.

Contrato Estimativo: Considerando que existe uma previsibilidade do ndmero de cursos, treinamentos, solenidades e outros
eventos e de pessoas a serem atendidas, sugere-se que seja firmado contrato estimativo. A quantidade de servigos indicada no
Capitulo 4 corresponde a demanda do TRE/MS estimada para o periodo de 12 (doze) meses, ndo estando vinculado a utilizagdo
de quantitativo minimo dos servigos contratados.

Consorcio: Tendo em vista o valor da contratagdo, a baixa complexidade do objeto e o ramo de mercado a atender a demanda,
nao sera admitido a participagao de consoércio na presente contratagao.

Indicacao de marca modelo: Por se tratar de prestagdo de servigos, ndo havera indicagdo de marca especifica, tampouco de
marcas referenciais.

Garantia: Nao havera exigéncia de garantia dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 .

Subcontratagao: Nao sera admitida a subcontratagao.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

(servigo por pessoa, quantidade minima de 40 pessoas por requisi¢cao)

ltens Descricao Quantidade prevista de pessoas
Coffee Break
1 ) . - N 1.700
(servigo por pessoa, quantidade minima de 10 pessoas por requisi¢ao)
5 Coquetel 1.500

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N¢ 0001372-66.2021.6.12.8000

O quantitativo da contratacdo anterior para o ltem 1 - Coffee Break era de 1.200. Tendo em vista a ocorréncia de eventos
maiores, como dia das maes, pais, dia da mulher e outros comemorativos, que foram atendidos por este item, solicitamos a
majoracdo do quantitativo para 1.700 (uma mil e setecentas) unidades.

Para o ltem 2 - Coquetel, o quantitativo de 2.000 (duas mil) unidades néo sera utilizado em sua totalidade na presente vigéncia.
Desta forma, sugere-se a diminuigcdo do quantitativo para 1.500 (mil e quinhentas) unidades.

Abaixo listamos as contratagées realizadas por este TRE/MS para os servigos de Coffee Break e Coquetel de anos anteriores,
para identificacdo de similaridade dos quantitativos da contratagéo.

Itens Descricao Quantidade
1 Coffee Break 1.440
2 | Coquetel - evento para 40 pessoas 20
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N2 0000584-18.2022.6.12.8000
Itens Descricao Quantidade
1 Coffee Break 1.400
2 Coquetel - evento para 40 pessoas 30
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N° 0000647-09.2023.6.12.8000
Itens Descricao Quantidade
1 Coffee Break 1.000
2 | Coquetel - evento para 40 pessoas 24
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N2 0003983-84.2024.6.12.8000
Itens Descricao Quantidade
1 Coffee Break 1.200
2 | Coquetel - evento para 40 pessoas 2.000

5. ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A CONTRATAR

No tocante as solugdes disponiveis no mercado, foram identificadas as seguintes possiveis solugoes:

a) aquisigao de alimentos in natura e preparacao pelo servi¢go de copa do Tribunal;

b) aquisigao de alimentos prontos para consumo, de forma fracionada, em supermercado, padaria ou similar;
) contratagdo de pessoa fisica para fornecimento da alimentagéo; e,

d) contratacédo de pessoa juridica para fornecimento da alimentagéo.

Em relagdo ao item 'a’, entende-se inviavel, inicialmente, por duas questdes: 1) o manuseio de alimentos na copa do Tribunal
requer a observancia de normas sanitarias mais rigidas, podendo implicar, inclusive, na necessidade de adaptagao das instalagdes
fisicas da copa; e 2) a aquisigdo dos alimentos in natura teria de ser realizada por servidor (es) do quadro, requerendo tempo para
sua realizagdo, que teria de ser retirado da execugéo de outras atividades de maior relevancia.

A solugdo do item 'b', o fato da necessidade de diversidade de lanche, sucos e sobremesas, e de ser garantido determinado
padrao de qualidade, o gasto certamente seria maior que o da contratagdo de empresa especializada.

Quanto a hipétese do item 'c', também se entende como inviavel. A uma porque eleva o risco de descontinuidade da execug¢éo do
contrato, como em caso de a pessoa fisica adoecer e ndo poder fornecer a alimentagio nos dias solicitados. A duas porque nédo
ha como garantir a qualidade dos alimentos fornecidos, uma vez que, na maioria dos casos, as pessoas fisicas que atuam nesse
ramo ndo se submetem a fiscalizagao dos 6rgaos de vigilancia sanitaria.

Em vista disso, tem-se que a solucao "d" é mais adequada: a contratagdao de empresa (pessoa juridica) especializada no
preparo e fornecimento de alimentacao, a exemplo da contratacao ora vigente.



Dentre as possibilidades disponiveis no mercado para contratagdo dos servigos, propde-se como solugdo a contratagdo de
empresa especializada no fornecimento de alimentagéo pronta para consumo, com a quantificagao e a precificagdo dos servigos
com base no nimero de pessoas a serem atendidas. A adogdo da pessoa como unidade de servigo proporciona maior flexibilidade
as requisigdes, permitindo que o quantitativo solicitado corresponda ao nimero efetivamente previsto de participantes em cada
evento.

Para fins de viabilidade da execugéo, fixa-se o quantitativo minimo de 10 (dez) pessoas por requisicdo para o coffee break, em
eventos com duragdo minima de 2 (duas) horas, e de 40 (quarenta) pessoas por requisi¢ao para o coquetel.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SERVIGCO OU DO MATERIAL

O presente Estudo Preliminar tem por objeto determinar as condigdes e os procedimentos que regerdo a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de buffet, para fornecimento de alimentacdo com a organizacdo de encontros,
congressos, treinamentos, seminarios e outros eventos congéneres que tenham vinculacao direta e concreta com os
objetivos institucionais.

1. A descrigao dos servigos estdo indicados abaixo, sendo o ltem 1 - Servigo de Coffee Break e ltem 2 - Servigo de Coquetel :

1.1. O PRECO TOTAL MAXIMO de cada item correspondera a multiplicacdo do respectivo preco unitario maximo por
pessoa pelo quantitativo total estimado de pessoas a serem atendidas, respeitados os quantitativos minimos por
requisicao.

2. A Contratante podera requisitar os servigos de acordo com o numero de participantes previsto para cada evento, observado o
quantitativo minimo de 10 (dez) pessoas para o ltem 1 - Coffee Break e de 40 (quarenta) pessoas para o ltem 2 - Coquetel.

3. Atendido o quantitativo minimo de cada item, a requisicdo podera contemplar qualquer nimero de participantes, conforme a
necessidade do evento, ndo sendo exigido que o quantitativo solicitado corresponda a multiplos de 10 (dez) ou de 40 (quarenta).

3.1. Quando o fornecimento for referente ao item 1 (coffee break), a contratada devera fornecer toalhas de tecido, pegadores
self-service, talheres, pratos, copos e xicaras reutilizaveis, guardanapos, garrafas térmicas, jarras de vidro ou inox.

3.2. A responsabilidade da organizacédo e disponibilizagdo do Coffee Break no local do evento é da contratada, estando o
fiscal do contrato com o dever apenas de deslacrar os invélucros no momento em que os servidores/convidados estiverem
liberados para o intervalo do evento.

3.3. Se o numero de participantes do coffee break ultrapassar 80 pessoas, a contratada também devera dispor de até 3 (trés)
mesas a critério pelo fiscal de contrato, bem como gelo com recipientes de armazenagem e pegadores.

3.3.1. No caso de evento que ultrapassar 80 pessoas, podera ser solicitado pelo fiscal o envio de caixa térmica, a qual
devera ser trazida e retirada pela Contratada, bem como o fornecimento de sacos de gelo compativeis com a quantidade
de bebidas (sugerindo-se 2 sacos de 5kg para cada caixa térmica).

3.4. Quando o fornecimento for referente ao item 2 (coquetel), a contratada devera fornecer, sem custos adicionais, mesas
na quantidade necesséria, toalhas de tecido, talheres, copos e tagas de vidro, guardanapos, pratos, garrafas térmicas,
travessas, bandejas de inox, lougas em porcelana, jarrase gelo de agua filtrada ou mineral. A equipe de atendimento devera
observar a proporgao inicial de 2 (dois) gargons para 40 (quarenta) participantes, com acréscimo de 1 (um) gargom para cada
20 (vinte) participantes adicionais, devendo ser disponibilizado, ainda, 1 (um) gerente de buffet por evento. Devera fornecer,
ainda, 3 (trés) conjuntos de mesas do tipo bistrd, sem banquetas, por coquetel, independentemente do nimero de convidados,
além dos demais recursos e insumos necessarios a adequada execugao dos servicos.

3.5. E de responsabilidade da contratada dispor dos equipamentos/materiais necessarios para eventual preparacdo ou
aquecimento de alimentos no local em que serdo servidos (como por exemplo: fritadeira, forno elétrico, forno micro-ondas,
réchaud, etc), bem como para resfriar as bebidas que devam ser servidas geladas.

3.6. A empresa contratada definira o quantitativo e a disposicdo dos balcdes e mesas, para melhor atendimento dos
participantes em cada evento.

3.7. Os materiais, alimentos e demais insumos/recursos deverao estar em quantidades suficientes ao atendimento satisfatério
das pessoas a serem servidas.

4. Abaixo estao discriminadas as opgdes de cardapio que o TRE/MS podera escolher no caso de fornecimento de coffee break,
bem como o cardéapio a ser servido no caso de fornecimento de coquetel:

4.1 O fornecimento do COFFEE BREAK observara as opgdes de cardapio descritas a seguir, cabendo ao TRE/MS indicar a
alternativa escolhida no momento da requisicao do evento:

OPCAO 1

BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO

Servido em garrafas
separadas, adogado e sem
acUcar, com fornecimento

Cha  gelado  ou de acicar e adogante em |p,inha  de  queijo €5 unidades por pessoa atendida, (sendo trés e duas
Chocolate quente po ou liquido. Chipa ferradura respectivamente na ordem solicitada).

Cha mate, com
fornecimento de agucar e
adogante em po6 ou liquido.




Suco natural ou polpa
- Néo

(sem adogar)
permitido  suco

garrafas, caixinhas ou

latas.

Sabores: frutas da época
ou polpa de laranja,
abacaxi com hortela, mix
de frutas, maracuja,
péssego, acerola, com
fornecimento de aclcar e
adogante, em po6 ou liquido
(200 ml por pessoa
atendida).

de Bolo integral

Sabor banana, canela e aveia (1 fatia por pessoa)

Agua mineral com gas

1 garrafa de 1,5 litros ou 3
garrafinhas de 500ml pard
cada 10 pessoas.

Tortinha de morango
limao

ou

Sabor morango ou de liméo (1 unidade por pessoa
atendida).

Sanduiche de péao
forma integral e pao
forma normal.

de
de

Recheios: queijo frescal e peito de peru defumado;
queijo prato e presunto cozido (1 unidade de cada
por pessoa atendida).

Mix de frutas picadas

Minimo de 3 (irés) tipos de frutas (1 porgdo por
participante, em embalagem individual).

Folhado de banana c¢/ baba de mog¢a (1 unidade

Folhados por pessoa), Folhado de macéa c/ baba de moga (1
unidade por pessoa)

OPCAO 2
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO

Servido em garrafas

separadas, adogado e sem

acUcar, com fornecimento
Cha  gelado  ou de aclcar e adogante em ps, ge queijo, biscoito4 unidades por pessoa atendida, (sendo duas de
Chocolate quente Po ou liquido. de polvilho frito cada).

Cha mate, com

fornecimento de acUcar e
adogante em po6 ou liquido.

Suco natural ou polpapolpa de
- Naojcom horteld, mix de frutas

(sem adogar)
permitido  suco

garrafas, caixinhas oujcom fornecimento de agucar

Sabores: frutas da época ou
laranja, abacaxi

demaracuja, péssego, acerola,

de batata

Sanduiche de mini pao

Recheio de salpicdo de frango/hamburguer ou queijo
e presunto (1 unidade por pessoa).

latas e adocante, em p6 ou liquido
(200 ml por pessoa atendida)
Mini-hambdrguer qe Com tomate fatiado, alface e queijo e maionese (1
falafel (ou outra opgaol ~ .
) unidade por pessoa).
vegetariana)
. Recheado com doce de leite e cobertura de agucar
Mini churros cristal (1 unidade por pessoa).
. . Minimo de 3 (trés) tipos de frutas (1 porgéo por
Mix de frutas picadas participante, em embalagem individual).
OPCAO 3
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO

Suco natural ou polpalpolpa de laranja, abacaxi com
- Naojhortela,

(sem adogar)
permitido  suco

garrafas, caixinhas oulcom fornecimento de agulcar|

Sabores: frutas da época ou

mix de frutas,

delmaracuja, péssego, acerola
1a, p 90, lassado de frango

Mini pao de queijo, pastelQuatro unidades por pessoa atendida, (sendo duas

de cada).

latas e adocante, em p6 ou liquido

(200 ml por pessoa atendida).

Servido em garrafas

separadas, adogado e semS duiche d 50 d . o . )
Cha gelado oulactcar, com fornecimento de foarr?qawc € dJde pao GeRecheio de requeijao, queijo mugarela e peito de

Chocolate quente

acucar e adogante em p6 ou
liquido.

peru defumado (1 unidade por pessoa atendida).




Mini Cachorro Quente

Molho de tomate com um pouco de cebola e cheiro
verde e salsicha picada e batata frita; acompanha 3
sachés de mostarda e 5 de ketchup para cada 10
sanduiches (1 unidade por pessoa).

Mini-hamburguer

proteina de soja com cominho (ou outra opcéo
vegetariana) (1 unidade por pessoa).

Bolo

Sabor laranja, limdo, cenoura, chocolate ou
milho/fuba (1 fatia por pessoa atendida).

Salada de fruta

Minimo de 3 (irés) tipos de frutas (1 porgcéo por
participante, em embalagem individual).

permitido suco de
garrafas, caixinhas ou
latas

maracuja, péssego, acerola,
com fornecimento de acglcar
e adogante, em p6 ou liquido
(200 ml  por  pessoal
atendida).

Mini sanduiches

OPCAO 4
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO
Sabores: frutas da época ou
Suco natural ou polpa [POlPa de laranja, abacaxi
(sem adogar) - Nao ~ |com horteld, mix de frutas Recheio de ricota temperada, peito de

peru/requeijao, frango desfiado e cenoura (1 unidade
por pessoa atendida).

Refrigerantes, incluso
light e diet(na
propor¢gdo de 70%

normal, 20% light ¢
10% diet/zero acgucar,
gelado).

Coca-cola ou pepsi; fanta,
guarana antartica (150 ml
por pessoa atendida).

Esfirra de carne

Tamanho coquetel, recheada com carne (duas
abertas e duas fechadas por pessoa).

garrafas, caixinhas ou
latas

com fornecimento de acgucarn
e adogante, em pé ou liquido|

coquetel

Servido em  garrafas
separadas, adogcado e _
Cha  gelado ou sem acucar, com |Esfirra de ricota Tamanho coquetel, recheada com ricota e mugarela
Chocolate quente fornecimento de acticar e (duas abertas e duas fechadas por pessoa).
adocante em pd ou
liquido.
. Minimo de 3 (trés) tipos de frutas (1 porcdo por
Frutas picadas participante, em embalagem individual).
Docinhos Bngadelro. (1 unidade por pessoa), Beijinho de
coco (1 unidade por pessoa).
OPCAO 5
BEBIDAS DESCRIGAO LANCHES DESCRIGAO
Sabores: frutas da época ou
Suco natural ou pol apolpa de laranja, abacaxi
(sem adocar) PNgocom hortela, mix de frutas
_ adog maracuja, péssego, acerola,Salgadinhos tamanholKibe, coxinha, pastel frito de carne e pastel frito de
permitido suco de

queijo mugarela (5 unidades por pessoa atendida).

proporgdo de 70%
normal, 20% light e
10% diet/zero agucar,
gelado).

(2000 ml  por pessoa
atendida).

Refrigerantes, incluso

light e — diet (naCoca-coIa; fanta, guarang

antartica (150 ml por pessoa
atendida).

Mini sanduiche de péo
de batata

Recheios: alface peito de peru defumado e queijo
prato (1 unidade por pessoa atendida).

Cha gelado
Chocolate quente

ou

Servido em garrafas
separadas, adocado e sem
agUcar, com fornecimento de|
acucar e adogante em pé ou
liquido.

Sanduiche de péo de

forma integral e pao de

forma normal

Recheios: queijo frescal e peito de peru defumado;
queijo prato e presunto cozido (1 unidade por
pessoa).




Mini sonho

Recheado com goiabada, com cobertura de
acucar de confeitaria (1 unidade por pessoa
atendida).

Mini muffin sabor: gotas
de chocolate ou fuba
com goiabada

massa tradicional de baunilha ou chocolate
recheada com mini gotas de chocolate (1 unidade
por pessoa atendida).

ou

bolo fuba formato miniatura com um pedago de
goiabada ao centro. (1 unidade por pessoa
atendida).

garrafas, caixinhas ou
latas

fornecimento de agucar e
adogante, em pé ou
liqguido (150 ml por
pessoa atendida).

OPCAO 6
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES DESCRICAO
Sabores: frutas da época
ou polpa de laranja,
Suco natural ou polpa abacaxi com horteld, mix
(sem adocar) -Nao| de frutas, maracuja, Requeijdo, queijo prato, peito de peru, alface e
permitido suco de| péssego, acerola, com |Sanduiche de metro tomate ou queijo mugarela, presunto cozido, alface e

tomate (1 pedago por pessoa atendida)

Refrigerantes, incluso
light e diet(na
propor¢do de 70%
normal, 20% light e
10% diet/zero agucar,
gelado).

Coca-cola, fanta, guarana
antartica (150 ml por
pessoa atendida).

Sopa paraguaia
(bastante queijo €
cebola)

Fuba ou farinha de milho, cebola, mugarela ou queijo
minas fresco e ovos (1 fatia por pessoa atendida).

Cha gelado
Chocolate quente

ou

Servido em garrafas
separadas, adogado e
sem acucar, com
fornecimento de aculcar e
adogante em pd ou

liquido. 100ml por pessoa

Mini Hamburguer

Recheios: carne bovina ou frango, Cream Cheese,
alface e tomate (1 unidade por pessoa atendida).

Agua mineral com gas

1 garrafas de 1,5 litros ou
3 garrafinhas de 500ml
para cada 10 pessoas

Mini wrap vegetariano

1. Grao de bico, queijo branco, tomate seco e rucula
(1 unidade por pessoa)

ou
2. Folhas de alface crespa, pepino japonés cortada

em tiras, cenoura cortada em tiras e Cream cheese
(1 unidade por pessoa)

Folhados

Folhado de banana c/ baba de moga (1 unidade por
pessoa), Folhado de maga c/ baba de moga (1
unidade por pessoa)

Mix de frutas picadas

Minimo 3 (trés) tipos de frutas (1 porgéo por
pessoa).

4.2. Cardapio referente ao COQUETEL.:

MESA DE QUENTES

BEBIDAS




a) 4 (quatro) opgdes de canapés: ricota com tomate seco, gorgonzola com
geleia de abacaxi, ervas finas, Cream Cheese com bacon e geleia de
pimenta ou outros similares indicados na solicitagao.

b) 4 (quatro) opgbes de salgados fritos: bolinho de bacalhau, bolinho de
mandioca com Carne Seca, mini kibes, mini pastéis de carne seca com
catupiry, mini coxinha de frango com catupiry e risoles;

c) 4 (quatro) opgdes de salgados assados: mini quiche (04 queijos com alho
pord, espinafre, mussarela de bufala com tomates secos, palmito); folhados
(quatro queijos, queijo brie com geleia de frutas vermelhas, frango com
catupiry); empada de palmito; pastéis de forno (peito de peru com ricota
temperada, palmito com catupiry).

d) mini batatas recheadas com bacon crocante e creme cheese.
e) mini hamburguer

f) Mesa de Frios: 2 (duas) saladas, 05 (cinco) tipos de queijo, 04 (quatro)
tipos de defumados, 05 (cinco) tipos de complemento, 01 (um) tipo de
antepasto, 01 (um) tipo de mousse e 05 (cinco) tipos de péaes.

Servir: 2 (dois) tipos de refrigerantes
(coca-cola e guarana antarctica), 2
(dois) tipos de refrigerante light e diet
(coca-cola , pepsi, ou guarana
antarctica), agua saborizada, agua
com e sem gas e suco natural de
frutas, preferencialmente laranja e
abacaxi com hortela.

g) Prato Quente: Escondidinho de carne seca, Empadéo de frango/palmito,
Risoto de alho pord, Risoto Pantaneiro, Risoto de funghi, massa.

Considerar para o calculo do
h) Prato frio: torta fria de salpicdo com cobertura agridoce de frutas| quantitativo a ser servido,
vermelhas. aproximadamente 400 ml de

refrigerante (70% normal, 20% light e
10% diet/zero agucar); 200 ml de
agua (50% sem gas e 50% com gas),
e, ainda, 200 ml de suco.

i) Sobremesa: Cheesecake, gelado de abacaxi, mini-pudim e brownie.

i) llha Arabe: 1 (uma) Cestinha de quibe com tabule e coalhada, 1 (uma)
mini beringela com tahine, 15g (quinze gramas) de coalhada seca por
convidado, 1 (uma) esfirra de escarola, 15g (quinze gramas) de quibe
assado, 1 (um) mini charuto, 1 (uma) mini esfirra, 1 (um) mini quibe frito, 20g
(vinte gramas) mini quibe cru, 15g (quinze gramas) babaganuche, 15g
(quinze gramas) homus, cebola e horteld proporcionais. *Quantidade
estimada por pessoa.

Considerar para o céalculo do quantitativo a ser servido, 25 (vinte e cinco)
porgoes por convidado, sendo 4 (quatro) de cada um dos itens indicados nas
alineas “a”; “b”; “c”; “d”; “e” e uma porgao por convidado dos itens "f" ; "g"; “h”,
e duas opgdes de sobremesa por participante, item “i”.

5. No Oficio ou Requisi¢do de prestagao dos servigos constarao as seguintes informagoes:
5.1 Indicagdo do nimero do item registrado no Contrato, com a respectiva descrigdo do servigo a ser prestado;

5.2 O local onde devera ser prestado o servigo, que podera ser: a sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul,
localizada na Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, n.% 23, Jardim Veraneio, ou podendo ser no Férum Eleitoral de
Campo Grande, situado na Rua Delegado José Alfredo Hardman, n.? 180, Jardim Veraneio, ou, ainda, em outro local indicado
pelo TRE, sempre dentro do Municipio de Campo Grande/MS;

5.3 O horario em que devera ser servido o coffee break ou o coquetel, e, quando for o caso, a indicacdo da opgao de
cardapio;

6. E de responsabilidade da contratada:

6.1. Indicar funcionario que ficara responsavel pela orientacdo e coordenagéo durante a prestacéo dos servigos.

6.1.1. O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes relacionadas a prestagdo dos
servigos, inclusive a correcao de situagdes adversas, devendo estar munido de telefone celular.

6.1.2. O pessoal a servigo da contratada devera estar devidamente identificado por cracha e uniformizado;

6.1.3. No caso da prestacéo de servigos de buffet para fornecimento de coquetel, a empresa devera disponibilizar equipe
de atendimento composta por 2 (dois) gargons para 40 (quarenta) participantes, com acréscimo de 1 (um) gargom para
cada 20 (vinte) participantes adicionais, além de 1 (um) gerente de buffet por evento.

6.1.4. No caso de prestagao de servigo de fornecimento de coffee break, sobrevindo algum contexto atipico, podera ser

solicitado que os lanches sejam entregues em embalagens box individualizada para cada participante , uma embalagem
box para lanches salgados e uma embalagem para lanches doces.

6.2. Organizar o local onde ser& servido o coquetel, bem como verificar, acompanhar e preparar 0s recursos Nnecessarios para
servir os alimentos e bebidas; ficando, também, responsavel pelo recolhimento do material apés o evento; ou no maximo este
prazo podera estender-se até o dia seguinte.

6.3. Diligenciar para que o coffee break e o coquetel sejam servidos de acordo com o cardapio estabelecido no Termo de
Referéncia, bem como atentar-se aos horarios estabelecidos, dimensionando a quantidade de alimento a ser servido, levando
em consideragdo o numero de pessoas a serem atendidas e o intervalo de tempo disponivel, efetuando com presteza as
reposic¢des que se fizerem necessarias quando o servigo nédo for volante;

6.3.1 No caso da prestagdo de servico de fornecimento de coffee break, os alimentos deverdo ser organizados e



dispostos no local indicado pela fiscalizagdo do contrato com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horario
informado no Oficio ou Requisicao;

6.3.2 No caso de prestacdo de servigos de buffet, para fornecimento de coquetel, o local devera estar preparado 02
(duas) horas antes do horario informado no Oficio ou Requisigao;

6.3.3. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal do Contrato podera nédo aceitar a entrega do
coffee break/ou coquetel, devendo comunicar o fato a unidade competente, estando a empresa sujeita @ multa por
descumprimento contratual.

6.4. A empresa devera preparar os alimentos com produtos de primeira qualidade, bem como cumprir rigorosamente as
normas de Vigilancia Sanitaria para o estabelecimento e veiculo utilizado no transporte, e principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte dos alimentos, que devera ocorrer em carro fechado, obedecendo aos atos normativos da
Vigilancia Sanitéria, conforme o RDC 216/04 da ANVISA.

6.5. Providenciar a imediata corregcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante na prestacao
dos servicos.

6.6. Todos os alimentos devem ser acondicionados e mantidos adequadamente para a preservacao das condigdes ideais de
consumo.

6.7. A empresa deve observar a aparéncia (aspecto estético) dos alimentos, que devem ser devidamente embalados para a
entrega, observadas as cautelas pertinentes ao servigo contratado.

6.8. No caso de alimentos que necessitem ser mantidos sob refrigeracdo até o momento do servigo, a empresa devera
comunicar essa necessidade por ocasido da entrega dos alimentos no Tribunal, para que sejam adotadas as providéncias de
conservagao dos alimentos.

6.9. A contratada devera observar eventuais restricdes alimentares de Membros do Tribunal, que serdo comunicadas a
empresa pelo TRE/MS, devendo ser flexivel na adaptagdo, com utilizagéo, por exemplo, de produtos light e diet.

6.10. A contratada podera sugerir ao Tribunal novos itens para inclusdo nas listas de bebidas e alimentos indicados nos
quadros acima.

6.11. A sugestdo devera ser encaminhada por escrito a Fiscalizacdo da contratagdo, indicando o item, sua descricéo e a
quantidade a ser fornecida por pessoa a ser servida.

6.12. A Fiscalizagao fara a analise da sugestdo da empresa contratada e, se for o caso, autorizara a inclusdo do item na
respectiva listagem, em substituigcdo de outro, passando, entdo, a compor as opgdes de cardapio a serem fornecidas.

7. Eventualmente, podera ser requerido o fornecimento da alimentagdo para entrega em outro local, sempre dentro do municipio de
Campo Grande, e/ou outro horario, mediante comunicagao prévia pelo contratante.

8. O eventual atraso na entrega sera registrado pela Fiscalizagdo e podera implicar em penalidade a empresa contratada por
descumprimento de obrigagao contratual.

8.1. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal do Contrato podera ndo aceitar a entrega da
alimentagao (coffee break ou coquetel), devendo comunicar o fato a unidade competente, para fins de sangdo a empresa
contratada.

9. O recebimento sera efetuado na ocasiao da entrega da alimentacdo, compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagbes:

a) correspondéncia da alimentagao fornecida com disposto no Termo de Referéncia, relativamente ao cardapio fixado, quantidades
de porgdes, condigdes de acondicionamento, qualidade e aparéncia dos alimentos, dentre outros aspectos pertinentes;

b) pontualidade da entrega;

c¢) fornecimento dos utensilios necessérios ao servico;

9.1. Caso se constate alguma inconformidade que ndo impega a aceitagéo do fornecimento (ex.: atraso no horario de entrega,
fornecimento de porcao em quantidade inferior ao previsto, etc.), o registro do recebimento devera ser feito com a pertinente
ressalva.

9.2. Em caso de ser constatada inconformidade que impega a aceitagdo do fornecimento (ex.: entrega de alimento
notadamente improprio para consumo, auséncia de utensilio necessario para o servigo, etc.), serd procedida a recusa de
recebimento, com registro formal da ocorréncia.

9.3. A recusa de fornecimento podera ser parcial, isto €, apenas em relacdo a determinado(s) item(ns), ou total, isto é,
devolugao de toda a alimentagéo fornecida.

10. A Fiscalizagdo comunicara a contratada a irregularidade verificada, para ciéncia e ado¢do de medidas no sentido de ser evitada
reincidéncia.

11. A Fiscalizagdo comunicara a irregularidade, também, a unidade competente do Tribunal para fins de aplicagdo da sancao
administrativa cabivel a contratada.

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Registra-se que a contratacdo se dara em 2 (dois) itens distintos. Nao havera parcelamento, por ndo ser técnica e economicamente
viavel.

O item 1 sera de participagao exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do inciso | do art. 48 da Lei
Complementar n® 123/2006 (alterada pela LC n® 147/2014).



8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

Fornecimento de alimentacéo e organizagdo de infraestrutura para atender a demanda continua e eventual para os eventos
institucionais no ambito do TRE/MS.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - PROCESSO 0005452-97.2026.6.12.8000
COFFEE BREAK e COQUETEL- 2026

ULTIMAS _ )
CONTRATACOES OUTRAS CONTRATACOES (PNCP)
TRE-MS
Descricao Valor
sumaria Preco | Preco |Preco|Preco|Preco|Preco|Preco Preco| Preco |Preco|Preco| . .
ITEM do UNIDADE|QTDADE 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 1 ma_X|’n]o Valor total
i unitario
servico
. | Coffee Se(“’c')f" 1700 | RS | RS | Rs | Rs | R$ | Rs | Rs | _ | Rs | RS R$ R$
Break pessoa) ' 28,43 | 2406 |[36,90(35,00|45,00|26,02*| 34,00 22,89* | 38,90 34,89 |59.313,00
Servigo
R$ R$ R$ | R$ R$ R$ R$ R$
2 | Coquetel pégsoga) 1800 | o750 | ag7s | ~ | | 7 | T |135,00[66,82¢105,33* 109,99| 109,46 |164.190,00
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO| R$ 223.503,00

Ultimas contratacées do TRE/MS

Preco 01: Pregao 34/2024 - Processo SEI 0003983-84.2024.6.12.8000, empresa contratada Dois Amores Comércio de Doces e Salgados Ltda.
*Para fins de comparagao, adotou-se o valor reajustado em outubro/2025 (SEI n® 1927019), atualizado pelo acumulado IPCA/IBGE de 10/2025 a
06/2026 (4,06%)

Preco 02: Pregao 14/2023 - Processo SEI 0000647-09.2023.6.12.8000, empresa contratada Dois Amores Comércio de Doces e Salgados Ltda.
Obs.: Preco ndo sera utilizado por se tratar de contratagdo ocorrida ha mais de 2 anos.

Pesquisa de Precos de contratac6es semelhantes realizada junto ao Portal Nacional de Compras Publicas

Preco 03: Pregéo Eletronico n® 90009/2026 - TRE/BA - 13/03/2026.
Obs.: Contratagao de objeto semelhante (Coffee Break Tipo 2).

Prego 04: Pregao Eletrénico n® 90005/2026 - TRT 21 - 08/05/2026.
Obs.: Contratagao de objeto semelhante (Coffee Break Tipo 2).

Preco 05: Pregdo Eletronico n? 90011/2026 - TRE/RR - 24/04/2026.
Obs.: Contratagao de objeto semelhante (Cardapios Il e Ill).

Preco 06: Pregao eletrénico n® 90072/2025 - TRE/SP - 30/10/2025.
Obs.: Valor atualizado pelo acumulado IPCA/IBGE de 10/2025 a 06/2026 (4,06%)

Preco 07: Pregéo Eletronico n® 90002/2026-RP - Justica Federal de 12 Instancia/MS - 09/04/2026.

Preco 08: Dispensa Eletronica n® 90012/2025 - CRECI/MS - Conselho Regional de Corretores de Iméveis da 142 Regiao - 27/06/2025.
Obs.: Valor atualizado pelo acumulado IPCA/IBGE de 10/2025 a 06/2026 (4,97%)

Preco 09: Aviso de Contratagao Direta n® 68/2025 - 200600 - Penitenciaria Federal em Campo Grande/MS - 14/11/2025.
Obs.: Valor atualizado pelo acumulado IPCA/IBGE de 11/2025 a 07/2026 (3,97%)

Preco 10: Contratacdo Direta n? 93/2026 - 200354 - Superintendéncia Regional da Policia Federal em Mato Grosso do Sul - 19/02/2026.

Preco 11: Pregéo Eletronico n? 90006/2025 - UASG 70002 - Tribunal Regional Eleitoral do Acre - 09/06/2025.

A partir dos precos considerados validos na pesquisa, adotou-se a média dos valores apurados como critério para definicdo do valor
maximo unitario de cada item.

Dessa forma, o valor maximo unitério do ltem 1 - Coffee Break foi fixado em R$ 34,89 (trinta e quatro reais e oitenta e nove
centavos) por pessoa, resultando, para o quantitativo estimado de 1.700 pessoas, no valor total de R$ 59.313,00 (cinquenta e nove
mil trezentos e treze reais).

Da mesma forma, o valor maximo unitério do Item 2 - Coquetel foi fixado em R$ 109,46 (cento e nove reais e quarenta e seis
centavos) por pessoa, resultando, para o quantitativo estimado de 1.500 pessoas, no valor total de R$ 164.190,00 (cento e sessenta
e quatro mil cento e noventa reais).

Assim, o valor total estimado da contratagdo, considerando os quantitativos maximos previstos para os dois itens, corresponde a R$
223.503,00 (duzentos e vinte e trés mil quinhentos e trés reais).



10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao ha providéncias.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

N&o se identificou contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATAGCOES ( ltem Obrigatdrio - vide Portaria DG n. 130 - SEI 1452785)
Quanto aos critérios de sustentabilidade, para esta contratagao foi previsto que:

a) a alimentagdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizadveis ou em embalagens reciclaveis e/ou
biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o0 uso de embalagens plasticas descartaveis;

b) na preparagdo da alimentacdo deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos de forma sustentavel, fornecidos por
produtores locais, frutas da estagdo, dentre outras praticas similares.

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATAGAO DE EGRESSOS
Nao aplicavel.
O valor anual nao sera acima de R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais), conforme disposto no art. 52, do Decreto Federal n®

9.450/2018 e Parecer da AUDG 1270 (1110313).

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU CONTRATO

Além dos documentos usuais para a habilitagdo, serdo exigidos também:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA , emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
licitante executa ou executou de forma satisfatéria servigo de caracteristicas semelhantes aos objetos desta licitagao.

a.1) Entendem-se como servigos similares o fornecimento de coffee break e/ou coquetel para eventos e assemelhados.

b) ALVARA/LICENCA DA VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgao da Vigilancia Sanitaria competente da Secretaria de
Saude do Estado ou do Municipio de origem da empresa, quando houver delegacao de competéncia para emissao de alvara
pelo Municipio, dentro do prazo de validade.

15. MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacéo e selecdo do fornecedor.

RISCO 01: Licitacao deserta ou fracassada

Probabilidade: (X)Baixa ( Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nao contratacao dos servicos

Acéo Preventiva: Responsavel:

Identificagcdo prévia de possiveis fornecedores e

. . o Demandante (ldentificagcdo) / SLC (Envio do aviso)
envio do aviso de licitagéo

Acao de Contingéncia: Responsavel:
Repeticao do Certame ALC
RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacéo e selecéo do fornecedor.

RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio ( X)Alto

Dano: Nao contratacao dos servigcos




Acéo Preventiva: Responsavel:
Nao ha

Acéo de Contingéncia: Responsavel:
Contratagdo emergencial ALC

16. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Em face do exposto acima, sugere-se a viabilidade da contratagéo.

17. INDICAGAO DA MODALIDADE DE CONTRATAGCAO

A contratacédo dos servigos serd mediante licitagdo na modalidade de PREGAOQ, em sua forma eletrdnica, no do tipo menor preco,
nos termos do inciso XLI, art 62 e art. 29 da da Lei 14.133/2021:

art. 6°[...]

XLI - pregdo: modalidade de licitagédo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto;

(-]

art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei,
adotando-se 0 pregdo sempre que o objeto possuir padrfes de desempenho e qualidade que possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado. (grifo nosso)

Ainda acerca da forma de contratagédo, sugere-se o contrato estimativo, haja vista a previsibilidade do nimero de pessoas e
eventos que serdo realizados no periodo de vigéncia e, por se tratar de servigo de necessidade permanente do 6rgdo, com
contratacdes reiteradas, ano a ano, a possibilidade de prorrogagdo contratual, nos termos do disposto no art. 107 da Lei
14.133/2021.

Luciano da Concei¢cao Muniz
Integrante Demandante/Técnico

Graziela Gongalves Silva Jurado
Integrante Demandante

Vitdria Maria Lopes Coutinho
Integrante Administrativa
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Notas:

1. Para a identificacdo da necessidade da contratacao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratagéo;
b) Pesquisar e justificar sonbre a possibilidade de reutilizagdo de bens ou de redimensionamento de servicos ja existentes.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratagé@o esta alinhada aos planos instituidos pelo 6rgao ou entidade tais como Plano de Desenvolvimento
Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratagéo, quando couber.

3. Requisitos da contratagao:
a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagao técnica do objeto ou
como obrigagdo da contratada;

d) Avaliar a duracgéo inicial do contrato de prestacao de servigos de natureza continuada, que poderda, excepcionalmente, ser superior
a 12 meses, e justificar a decisao;

e) ldentificar a necessidade de a contratada promover a transi¢éo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos
especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participagao sao
realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagdo destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o0 método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informagbes das contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que Ihe d&do suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa questao.

5. Andlise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucéo a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragéo;

b) Em situagcdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de
contribui¢des a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio;

6. Descricao da solugao como um todo e principais caracteristicas do servico ou do material
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a contratagdo produza resultados
pretendidos pela Administracéo;

7. Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugéo:

a) O parcelamento da solugao é a regra devendo a licitagio ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou
unidades auténomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em considera¢do o mercado fornecedor, podendo ser
parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a contratagdo, em termos de economicidade,
eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuicdo do consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de
melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

9. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de pregos referenciais, devendo seguir as
diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memérias de calculo da estimativa de pregos ou dos pregos referenciais e os documentos que lhe dao
suporte;

10. Providéncias para a adequacao do ambiente do orgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagao do ambiente da organizagédo para que a contratagao surta
seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitagao de servidores para atuarem na contratagéo e fiscalizagao dos servigos de acordo com
as especificidades do objeto a ser contratado;

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, 0s riscos de a contratacdo fracassar caso 0s ajustes ndo ocorram
em tempo.

11. Contratacé6es correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlagdo ou dependem da execugéo do objeto do
presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratacoes:

a) Indicar caracteristicas ou especificagdes da solugdo a ser contratada, que porventura atendam ou representem aspectos de
sustentabilidades, seguindo as determinagdes da Portaria DG n. 130/2023 (SEI 1452785);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora ndo constem da especificagcao do objeto, fizeram parte das analises e
estudos que concluiram pela definicdo dos objetos a serem contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratagcado de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 5%, do Decreto Federal n® 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Topicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:
a) Indicar principais caracteristicas do servigo ou do fornecimento do material que deveréo ter destaque em Projeto Basico, Termo de



Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais graves ou menos
graves); cumprimento de regras ou normativos especificas; prazos importantes; obrigacdes e responsabilidades da empresa
contratada que sao importantes de se prever e acompanhar; formas de pagamento; requisitos para a fiscalizagdo observar; detalhes
quanto ao recebimento do objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de comprovacéo de
qualificagao técnica da empresa; condi¢cdes especificas de execugao da contratagio; dentre outros itens que a equipe julgar
importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratagéo havera riscos especificos, tais como: risco de licitagdo deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato,
de atraso na tramitagéo do processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para preenchimento de forma
exemplificativa.

16. Declaracao da viabilidade ou nao da contratacao:
a) Explicitamente declarar que a contratagéo é viavel ou que a contratagdo nao é viavel, justificando com base nos elementos
anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicacdo da modalidade de contratacao

Em razao dos valores, bem como as demais caracteristicas de execugao e prazo, indicar a modalidade provavel de contratagéo,
atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de despesa (execug¢do, no mesmo exercicio financeiro, de outras despesas
semelhantes ao grupo do objeto que se pretende contratar neste processo (solicitar apoio do integrante administrativo).

Notas:

1. Para a identificacao da necessidade da contratacao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratacao;
b) Pesquisar e justificar sobre a possibilidade de reutilizagcdo de bens ou de redimensionamento de servigos ja existentes.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do drgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacdao esta alinhada aos planos instituidos pelo orgao ou entidade tais como Plano de
Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratagao, quando couber.

3. Requisitos da contratacéao:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servico possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacao técnica do
objeto ou como obrigacao da contratada;

d) Avaliar a duracao inicial do contrato de prestagido de servicos de natureza continuada, que podera, excepcionalmente,
ser superior a 12 meses, e justificar a decisao;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solucées de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos
requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se os requisitos que
limitam a participacao sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizacao destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacoes das contratacGes anteriores, se for o caso;

c) Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que lhe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndao se mostra possivel antes
da contratacgao, avaliar a inclusdao de mecanismos para tratar essa questao.

5. Analise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucao a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendam as necessidades
da Administracéo;

b) Em situacGes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada audiéncia publica para
coleta de contribuicoes a fim de definir a solu¢dao mais adequada visando preservar a relagcao custo-beneficio;

6. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de precos referenciais, devendo seguir as
diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memédrias de calculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais e os documentos que lhe



dao suporte;

7. Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao:

a) O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde
que se verifique nao haver prejuizo para o conjunto da solucao ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacao de licitantes, que embora nao disponham de capacidade para execucgéao da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relacao a itens ou unidades autbnomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideracdao o mercado fornecedor,
podendo ser parcelado caso a contratacao nesses moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que nao havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdao da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o orgdao ou entidade almeja com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminui¢ao do consumo do papel ou energia elétrica),
bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

9. Descricao da solucao como um todo e principais caracteristicas do servico ou do material
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a contratacdo produza
resultados pretendidos pela Administracao;

10. Providéncias para a adequacédo do ambiente do 6rgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacao do ambiente da organizacao para que a
contratacao surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao e fiscalizacao dos servicos de
acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagao fracassar caso os ajustes nao
ocorram em tempo.

11. Contratacoes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlacao ou dependem da execucao do
objeto do presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratacoes:

a) Indicar caracteristicas ou especificacées da solucao a ser contratada, que porventura atendam ou representem aspectos
de sustentabilidades, seguindo as determinac6es da Portaria DG n. 130/2023 (SEI 1452785);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora nao constem da especificacdao do objeto, fizeram parte das
analises e estudos que concluiram pela definicdo dos objetos a serem contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratagado de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 52, do Decreto Federal n? 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Paridade de género

a) Para atender a Resolucao n.2 540/23 do Conselho Nacional de Justica, a contratacdo de postos de trabalho devera
proporcionar a ocupacao de, no minimo, 50% de mulheres nos editais de licitacdo para a contratacdo de servicos
terceirizados realizadas pelo Tribunal (Parecer Juridico n? 172/2026 - 1999499).

b) Percentual inferior, por posto, devera ser justificado.

15. Topicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servigo ou do fornecimento do material que deverao ter destaque em Projeto Basico,
Termo de Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais
graves ou menos graves); cumprimento de regras ou normativos especificas; prazos importantes; obrigacoes e
responsabilidades da empresa contratada que sao importantes de se prever e acompanhar; formas de pagamento;
requisitos para a fiscalizacdo observar; detalhes quanto ao recebimento do objeto (tanto provisoriamente quanto
definitivamente); eventual necessidade de comprovacdo de qualificacao técnica da empresa; condicoes especificas de
execucao da contratacao; dentre outros itens que a equipe julgar importante destacar.

16. Declaracéao da viabilidade ou ndo da contratacao:
a) Explicitamente declarar que a contratacdao é viavel ou que a contratacdo nao é viavel, justificando com base nos
elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicacao da modalidade de contratacao

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execucdo e prazo, indicar a modalidade provavel de



contratacdo, atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de despesa (execucdao, no mesmo exercicio
financeiro, de outras despesas semelhantes ao grupo do objeto que se pretende contratar neste processo (solicitar apoio
do integrante administrativo).

18. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratacao havera riscos especificos, tais como: risco de licitacdo deserta/fracassada, de descontinuidade do
contrato, de atraso na tramitacao do processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para preenchimento de forma
exemplificativa.
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